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FELKESZULES A

TANULOFOGLALKOZTATASHOZ
KAPCSOLODO ELLENORZESEKRE:

A BKIK AJANLASA

DUALIS KEPZOHELYEKNEK

kiadas datuma:

Kiadvanyunk  célja, =~ hogy  segitse a
dudlis képzesben reszt vevd cégeket abban,
hogy egy keésdbbi, tanuldfoglalkoztatashoz
kapcsolodé  BKIK-  vagy  NAV-ellendrzés
esetén milyen dokumentumokat szlikséges
elékésziteni, bemutatni.

www.bkik.hu



Az alabbi dokumentumok sziikségesek

a BKIK ELLENGRZESI TERVE alapjan inditott hatéségi
ellendrzéseknél. Az ellendrzést a BKIK 2 év tanuld/
képzésben résztvevd foglalkoztatasa utan rendelheti el.
Javasoljuk a dokumentumok elektronikus és/vagy
papir alapu megdérzését legalabb 5 évig.

DOKUMENTUM TiPUSA

Vallalkozas adataival kapcsolatos iratok (gazdélkodasi formanak megfeleld): EV-igazolvany
vagy kormanyhivatali igazolas, cégkivonat vagy tarsasagi szerzGdés, torzskonyvi nyilvantartas,
alapité okirat, alapszabaly.

Fétevékenységet (TEAOR-kad) illetve tevékenységeket igazolé dokumentum.
Mikadési engedély, telephely engedély, bejelentési kotelezettségrél sz6l6 igazolas.

A dualis képzdhely oktatéjanak alkalmazasi mddjét igazolé dokumentum (munkaszerzédés,
vallalkozéi szerzddés, vagy megbizasi szerzGdés).

Nyilatkozat az oktatd cselekvképességére vonatkozoan.Nyilatkozni kell arrél is, hogy nem ll
foglalkozastdl valé eltiltas hatalya alatt.

Oktat6 végzettségeit igazol6 okiratok (szakmai végzettség, mesterlevél, szakirdny felséfokd
végzettség 2 év gyakorlattal, szakiranyu kozépfokd végzettség + GYOK vagy egyéb felséfoki
végzettség 5 év gyakorlattal).

Az adott szakmahoz tartozd KKK (képzési és  kimeneti kovetelmények),
FONTOS! Ez tanulonként eltéré lehet. Minden tanuléra a beiskolazasakor érvényben lévo
KKK vonatkozik.

Az adott szakma -szakképz6 intézmény és dudlis képzéhely altal egyarant aldirt- képzési
programja FONTOS! Ez iskolanként, szakmanként és évfolyamonkeént is eltéré lehet.

AmennYiben a képz6 nem rendelkezik egy, a KKK-ban szereplé eszkozzel, akkor annak
hasznélatérol kélcsonadasi szerzddés / egytittmikodési megéllapodas bemutatasa.

BKIK altal kiallitott jegyz6konyv: olyan dokumentum, amely a nyilvantartasba vétel eljaras soran
tartott helyszini szemlérdl késziilt.

BKIK altal megkiildott értesités: az a kamaratdl kapott dokumentum, amelyet a BKIK a
nyilvantartasha vétel utan allitott ki.

Mindségiranyitasi rendszer dokumentumai (KAMSZER, vagK sajat mindségiranyitasi rendszer az
oktatasi tevékenységre, kitoltott kérddivek, kiértékelt kiértékeld lapok).

A foglalkoztatott tanulék és képzéshen résztvevék Ilétszamat igazolé dokumentum
(szakképzési munkaszerzédés és munkaiddbeosztas).

A gyakorlati oktatokhoz tartozd tanulok, és képzésben résztvevok Iétszamat és
csoportheosztasat igazold dokumentumok (KRETA csoportnapld, foglalkozasi napld).

Tanulok és képzéshen résztvevik feleldsségbiztositasanak dokumentacidja

Jelenléti ivek (alairt vagy mas médon dokumentalt formaban)

Tanuldk és képzéshen részt vevok munkanapléja (amennyiben a szakképz6 intézmény kérésére
késziilt ilyen)
Munkavédelmi, tiizvédelmi, balesetvédelmi oktatast igazold naplok

Munkaruha atadas-atvételi dokumentuma, amennyiben sziikséges a munkavégzéshez
Egyéni védéfelszerelés biztositasanak dokumentuma (jogszabaly szerint)

Adott szakma sajatossagainak megfeleld villamosbiztonsagi feliilvizsgalat jegyz6konyvének
bemutatasa

Bérleti szerzGdés (nem sajat tulajdonban lévé ingatlanokra)

Kozrem(ikodd esetén az ezzel kapesolatos dokumentumok is sziikségesek.



A NAV A DUALIS KEPZESHEZ
KAPCSOLODO ELLENORZESEI
SORAN AZ ALABBI FO

KERDESEKET VIZSGALJA:

o

A képzés jogszertien
keriilt-e megszervezésre
és lebonyolitasra?

2.

A képzés (szakiranyu oktatas)
ténylegesen megvalosult-e?

3.

Az igénybe vett
adokedvezmény 6sszege
szamszakilag helyesen
keriilt-e meghatarozasra
és bevallasra?




Az aldbbi dokumentumok sziikségesek lehetnek

a NAV ALTAL VEGZETT, TANULOFOGLALKOZTATASHOZ
KAPCSOLODO ELLENORZESNEL. (tanuldk és képzésben
résztvevik esetében egyarant) Javasoljuk a
dokumentumok elektronikus és/vagy papir alapu
megdrzését az adé megallapitasahoz vald jog eléviiléséig.

DOKUMENTUM TiPUSA

Miikodési engedély, telephely engedély, bejelentési kotelezettségrél sz616 igazolas.

A dudlis képzéhely oktatéjanak alkalmazasi médjét igazolé dokumentum (munkaszerzddés,
vallalkozéi szerzddés, vagy megbizasi szerzodeés).

Nyilatkozat ~az  oktatd biintetlen el6életére, ~ cselekvoképességére  vonatkozoan.
Nyilatkozni kell arrél is, hogy nem all foglalkozastol valo eltiltas hatélya alatt .

Oktatd végzettségeit igazold okiratok (szakmai végzettség, mesterlevél, szakiranyu felsGfoku
végzettség 2 év gyakorlattal, szakiranyu kozépfoku végzettség + GYOK vagy egyéb felséfoku
végzettség 5 év gyakorlattal).

Az adott szakmédhoz tartozd KKK (képzési és kimeneti kovetelmények) FONTOS!
Ez tanulonként eltérd lehet. Minden tanulora a beiskolazasakor érvényben lévd
KKK vonatkozik.

Az adott szakma - szqkkéFZG intézmény és dualis képzéhely altal egyarant alairt - képzési
programja FONTOS! Ez iskolanként, szakmanként és évfolyamonként is eltérd lehet.

Amennyiben a képzd nem rendelkezik egy, a kkk-ban szerepl6 eszkozzel, akkor annak
hasznélatérol kolcsonadasi szerzddés / egyiittmikodési megéllapodas bemutatasa.

BKIK éltal kiallitott jeg‘yzt”)kb'nyv: olyan dokumentum, amely a nyilvéntartasbavételi eljaras soran
tartott helyszini szemlérdl késziilt s tartalmazza az egy idében fogadhaté tanulok létszamat.

BKIK altal megkiildott értesités: az a kamaratél kapott dokumentum, amelyet
a BKIK a nyilvantartasha vétel utan allitott ki.

A fOﬂIaIkozta_ltott tanulok és képzéshen részt vevok létszamat igazold dokumentum
(szakképzési munkaszerzédés és munkaidébeosztas)

A gyakorlati oktatokhoz tartozo didkok létszamat és csoportbeosztésat igazold dokumentumok
(KRETA csoportnapld, foglalkozasi naplé)

;(Jelenjgti |')vek, hidnyzéasokat is nyilvantarté dokumentum (aldirt vagy mas médon dokumentalt
‘ormaban

Tanuldi munkanapldk (amennyiben a szakképzé intézmény kérésére készilt ilyen)

Munkabér kifizetést igazolé dokumentumok (pl.: bérjegyzék)

Mt. 46-47. §-ban foglalt irdsbeli téjékoztaté bemutatdsa: munkafeltételek, munkaidd,
dijazas és a kepzéssel kapcsolatos lényeges informacick.

Cafetéria juttatast igazolé dokuemntumok, (amennyiben a tobbi munkavallalonak is jar)

Adovisszaigénylés osszegének szamitasat alatamasztd dokumentumok

Szocialis hozzajarulasi ado visszaigénylésének nyilvantartasa, adokedvezmény szamitasai

M30 igazolasok a szakképzési munkaszerzddésre tekintettel Iétrejové munkaviszony végén

Sikerdij  visszaigénylésének jogosultsagat igazolé dokumentumok (alairt KRETA-s
sikerdijigazolas). ‘Amennyiben a KRETA-bol nem lehetett kinyomtatni az igazolast, akkor
avizsgaszervez6 vagy a képzdintézmény irasheli igazolasa sziikséges.

Sikerdij kiszamitasanak mddjat és annak visszaigénylését igazol6 dokumentumok
Bérszamfejtélapok

Bérleti szerzddés (nem sajat tulajdonban lévé ingatlanokra)

Kozrem(ikodd igénybevételének dokumentacicja
Esetleges onellendrzések dokumentumai
Téarsasagiado-kedvezmény szamitasai

Bels6 szamitasi tablazatok, kiilonds tekintettel a szakmaszorzok és évfolyamszorzok
helyes alkalmazasara.




Az alabbi dokumentumok sziikségesek lehetnek a

NAV ALTAL VEGZETT, SAJAT DOLGOZOK KEPZESEHEZ
KAPCSOLODO ELLENORZESNEL. Javasoljuk a
dokumentumok elektronikus és/vagy papir alapu
megdrzését az adé megallapitdsahoz vald jog eléviiléséig.

DOKUMENTUM TIPUSA

Miikddési engedély, telephely engedély, bejelentési kitelezettségrol sz6ld igazolds.

A dualis képzdhely oktatéjanak alkalmazasi mddjat igazold dokumentum (munkaszerzédés,
vallalkozdi szerzddés, vagy megbizasi szerz6dés).

Nyilatkozat ~az oktatd biintetlen ~el6életére, cselekvoképességére  vonatkozdan.
Nyilatkozni kell arrél is, hogy nem all foglalkozastol valo eltiltas hatalya alatt.

Oktatd végzettségeit igazold okiratok (szakmai végzettség, mesterlevél, szakirany( felséfoku
végzettség 2 év gyakorlattal, szakiranyd kozépfoku végzettség + GYOK vagy egyeb felséfoku
végzettség 5 év gyakorlattal).

Az adott szakmdhoz tartozé KKK (képzési és kimeneti kovetelmények)
FONTOS! Ez minden, a képzéshen résztvevd sajat munkavallalo esetében eltéré lehet.
Minden képzésben résztvevére a beiskoldzasakor érvényben lévd KKK vonatkozik.

Az adott szakma -szakképzo intézmény és dualis képzéhely altal egyarant alairt-
képzési programja. FONTOS! Ez iskolanként, szakmanként és évfolyamonként is eltérd lehet.

Amennyiben a képz6 nem rendelkezik egy, a KKK-ban szerepld eszkozzel, akkor annak
hasznalatardl kolcsonadasi szerzodés / egytittmikodési megallapodas bemutatasa.

BKIK altal killitott jegyz6konyv: olyan dokunjentum,_ameli{ a nyilvantartasba vételi eljaras sorén
tartott helyszini szemlérdl kesziilt. A Jegrlzo.ktinyv igazolja a dualis képzohely sajat dolgozok
képzésére vald jogosultsagat, alatamaszthatja az oktathatd sajat munkavallalok létszamat.

BKIK altal megkiildott értesités: az a kamaratol kapott dokumentum, amelyet
a BKIK a nyilvantartasha vétel utan allitott ki.

Képzéshen résztvevd, sajat dolgozok létszamat igazol6 dokumentumok (szakképzési
munkaszerzodés és munkaidbeosztas).

A gyakorlati oktatokhoz tartozo, képzésben részt vevé sajat dolgozok létszamat és
csoportheosztasat igazold dokumentumok (KRETA csoportnapl, foglalkozasi naplo).

Jelenléti ivek (aldirt vagy mas modon dokumentalt formaban).

Képzéshen résztvevd sgaljét dolgozok munkanapléja  (amennyiben a szakképzé
intézmény kérésére készillt ilyen).

Munkabér kifizetést igazolé dokumentumok (pl.: bérjegyzék).

Mt. 46-47. §-ban foglalt irdsheli téjékoztaté bemutatdsa: munkafeltételek, munkaids,
dijazas és a kepzéssel kapcsolatos Iényeges informaciok.

Sajat munkavallalok képzéséhez kapcsolodd, a szakképzd intézménnyel kotott
keretszerzGdés (amennyiben megkotésre keriilt).

Téjékoztato a képzéshen résztvevé sajat dolgozok felé a munka és képzési ido
megoszlasardl és beosztasarol.

Képzéshen részt vevd sajat dolgozok munkakaori leirasa.

Addvisszaigénylés dsszegének szamitasat alatdmaszté dokumentumok .

Szocialis hozzajarulasi add visszaigénylésének nyilvantartasa, adékedvezmény szamitasa.

M30 igazolasok a szakképzési munkaszerzédésre tekintettel létrejové munkaviszony végén.

Sikerdij visszaigénylésének jogosultségat igazold dokumentumok (aldirt KRETA-s
sikerdijigazolas).  Amennyiben” a KRETA-hdl nem lehetett kinyomtatni az igazolast,
akkor a vizsgaszervezd vagy a képzdintézmény irasheli igazolasa sztikséges.

Sikerdij kiszamitasanak madjat és annak visszaigénylését igazolé dokumentumok.

Bérszamfejtélapok

Bérleti szerzGdés (nem sajat tulajdonban 1évé ingatlanokra)

Kozremikodd igénybevételének dokumentacidja

A megvaltozott munkaképességli személyek esetében a komplex mindsitésrél sz6l6
érvényes dokumentum, a megvaltozott munkaképességii személyek ellatasainak, illetve
fogyatékossagi tdmogatast vagy vakok személyi jaradékanak folydsitasat igazold hatarozat.

Esetleges onellendrzések dokumentumai

Tarsasagiadé-kedvezmény szamitasai

Belsé szamitasi tablazatok, kiilonos tekintettel a szakmaszorzok és évfolyamszorzok
helyes alkalmazasara.
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Felhivjuk a figyelmet, hogy a Nemzeti Ado- és
Vamhivatal altal inditott eljarésok sajatossagai
eltéréek, ezért az ellendrzott dokumentumok kérét
nem lehet teljes mértékben eldrelatni. Kiadvanyunk
egy altalanos ajanlast fogalmaz meg, amely
iranymutatasul szolgal a duélis kepzdhelyek
szamara a felkészliléshez, sziikséges dokumentacio
rendszerezéséhez, de nem altalénos érvenyd.

Kiadvanyban hasznalt réviditések:
KKK - képzési és kimeneti kvetelmények

GYOK - gyakorlati oktatdi képzés

Dualis képzéssel kapcsolatos kérdéseit a
tanacsadok@bkik.hu cimen varjuk.

Szakképzéssel kapcslatos hireinket a
https://bkik.hu/hirek/cimkek/szakkepzesi-hirek
oldalunkon olvashatja.

Weboldalunk: https://bkik.hu

Késziilt az NFA-KA-KIM-5/2025/
TK/04 szamu  kézremikodaoi
szerzddes kereteben, a Kulturalis
és Innovacids Minisztérium
jovoltabol.




