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[bookmark: _GoBack]HATÓSÁGI ELLENRŐRZÉS során ellenőrzött dokumentumok

· Cégkivonat, főtevékenység (TEÁOR kód) ill. tevékenységek megnevezése 
· Működési engedély, telephely engedély, bejelentési kötelezettségről szóló igazolás 
· Bérleti szerződés (nem saját tulajdonban lévő ingatlanokra)
· Az adott szakma képzési programja
· Minőségirányítási rendszer használata (Kamarai vagy céges tanulói MIR)
· Oktató végzettségeit igazoló okirat (szakmai, mesterlevél, szakirányú felsőfokú), nyilatkozat az oktató büntetlen előéletére, cselekvőképességére vonatkozóan
· Foglalkozási napló, Kréta naprakész vezetése
· Tanulói létszám (hány tanuló van/ volt foglalkoztatva szakképzési munkaszerződéssel)
· Szakképzési munkaszerződések bemutatása az adott szakmára (amelyikkel képeznek)
· Jelenléti ív
· Tanulói munkanaplók (amennyiben az iskola kéri)
· Munkavédelmi, Tűzvédelmi, Balesetvédelmi naplók
· Foglalkozás-egészségügyi vizsgálat biztosítása,
· Tanulói Felelősségbiztosítás dokumentációja
· A tanulói juttatások átadását igazoló dokumentumok:
· a pénzbeli juttatás és járulékainak megfizetését igazoló dokumentumok
· szakképzési munkaszerződés esetén átutalás igazolása
· étkezési hozzájárulás, vagy természetbeni juttatás, (ha van a cégnél)
· munkaruha juttatás,
· egyéni védőfelszerelés juttatása (jogszabály szerint),
· tisztálkodási eszközök,

· Az adott szakmához tartozó KKK, PK (https://szakkepzes.ikk.hu/kkk-ptt)
· A szakképzésre vonatkozó jogszabályok ismerete (www.nive.hu)
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